
连云港师范高等专科学校教职工请假单（上联）
	部门(学院)
	
	姓名
	
	请假时间
	

	请假

原因
	

	部门（学院）领导签字
	
	人事处领导审核
	

	分管校领导签字
	
	主管校领导签字
	

	销假时间
	
	人事处销假核实人签字
	


（上联经相关领导签字后交人事处留存）
连云港师范高等专科学校教职工请假单（下联）
	部门(学院)
	
	姓名
	
	请假时间
	

	请假

原因
	

	部门（学院）领导签字
	
	人事处领导审核
	

	分管校领导签字
	
	主管校领导签字
	

	销假时间
	
	人事处销假核实人签字
	


（下联经相关领导签字后由所在单位留存）


